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1. ACESSO AO PORTAL DO PROFESSOR - ENSINC

1.1 PRIMEIRO ACESSO AO PORTAL DO PROFESSOR

Ol3, Professor Edufor! Seu primeiro acesso ao portal sera feito apds gerarmos seu usuario e senha,
que sera enviado ao seu e-mail institucional. Seu acesso pode ser feito aplicativo ENSINC
PROFESSOR, baixado pelo Play Store ou App Store. Ressaltando que este tutorial € referente a sua
visualizagao pelo desktop.
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USUARIO:

é SENHA:
(1 Lembrar usuario nesse computador

ol ENTRAR

| ) ngl_llpgt(.;re P Ui play

Para uma melhor experiéncia com o Ensinc, recomendames a utilizagao do Gogale Chrome

*Ao logar pela primeira vez, tem a opg¢éo de redefinir sua senha.

1.2 MENU DO USUARIO

Caso precise trocar de senha, aqui é possivel fazé-lo.
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1.3 MENUS E RECURSOS

Apds fazer o login em seu portal, a seguinte tela sera exibida, aqui vocé encontra os menus
(Académico/AVA/Relatdrio/Material Aula) de navegacdo e as comunicagdes mais recentes da
instituicao.
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2 MENU ACADEMICO

Neste menu vocé pode visualizar suas disciplinas.

2.2 DISCIPLINAS

Na aba Disciplinas sao exibidas todas as disciplinas em que voceé esta vinculado(a). Veja 0s
detalhes na tela a seguir.

- Selecione o periodo letivo;

- Selecione a disciplina que deseja acessar para mais detalhes;
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2.3 PLANO DE ENSINO

Em Portal do Professor>>Académico>>>>(selecione o periodo letivo)>>Disciplinas>>(selecione
uma disciplina)>>Plano de Ensino

Preencha os campos obrigatdrios Situa¢do, Descri¢do e Ementa, e demais campos. E cligue em
Salvar.
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Disciphna: 43662 - Anatomia Palpatéria
e S4B20212N - 2° Semestre

+ 548 - Fisioterapia
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- depois clique em Enviar para Aprovagao*;

*a Coordenacdo do Curso deve Aprovar ou Reprovar (caso tenha observacées a fazer).
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CODIGO: DATA DE CADASTRO: USUARIC CADASTRC: = SITUAGAD:

[t ENSIP Cadastrads

Biblioteca

DATA DE LIBERAGAD: USUARIO LIBERACAD: LICACAD: USUARIO PUBLICACAD:
1 m m
Relatonio - DESCRICAO:
' = EMENTA:
Material Aula Introdugio a0 estudo da Ostealog e nfarion Ossos o
Caixa Tordcica: Intr i do Membro Superior e Infenior, Musculos da Cabeca e
0 lronco (Dor & Abdome); ussuio Ss0aiho i Vi

Ossosda

Pescoge: Miscy insecos dos Othos

& Impamie

2.4 LANCAMENTO DE FREQUENCIA

Veja como realizar os langamentos de frequéncia dos alunos através do portal de professor.
Em Portal do Professor>>Académico>>>>(selecione o periodo letivo)>>Disciplinas>>(selecione

uma disciplina)>>Frequéncia

- Datas em verde, estao liberadas para o langamento de frequéncia;
- Selecione a data e o horario que deseja langar a frequéncia;
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Periodo Letve: 2021/2 Discplne 43662 - Anatomia Palpataria
Cursc; 548 - Fisioterapia Turmz 54820212N B

Por favor selecione a data da aula que deseja langar frequéncia

- O sistema ird apresentar a relagao de alunos da disciplina escolhida, com presenca (P) para
todos. Na coluna de ausente, selecione apenas aquele que é preciso langar falta.



- Se necessario, vocé pode fazer o download da lista de presenca clicando no botdo Lista de
Presencga.
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- Digite ainda o conteudo ministrado e clique em Salvar Contetdo.

< &] & ensinc.com.br/PortalEnsing/Prafessar/¥/facademico/frequencia /490874 o~ 8 @& 7 » .)
- - Lista die leitur
?enSII‘IC ﬂﬂ mc'er-c:" Frequérai PORTAL DO PROFESSOR Ml ik oo & E
- ° =
|
L=
L]
L2
L7
L=
1]
L7
o
o
DIGITE O CONTEQDD MINSTRADD FARA TOOAS AS ALLAS I
[ sauvar Comm

- Clique em Confirmar para finalizar o processo de langamento de frequéncia.

*Ap0s confirmar, s6 sera possivel fazer alterac@o por meio de processo de alteracdo de nota/falta.

2.5 LANCAMENTO DE NOTA



Em Portal do Professor>>Académico>>>>(selecione o periodo letivo)>>Disciplinas>>(selecione
uma disciplina)>>Avaliagoes

- Selecione o tipo da Prova que deseja lancar nota (Bimestral 1, Bimestral 2, 22 Chamada, Exame,
ou ainda Prova Unica);

- Cadastre uma Data de Prova;

- Feito isso, o sistema abrira campo para langamento das notas dos alunos da disciplina
escolhida;

- Cligue no botdo Liberar Notas para encerrar, e para que as notas aparecam no portal do aluno.

*Alunos que ndo fizeram AvaliagGo Bimestral 1 efou 2, o campo de nota deve ficar em branco para que o sistema
entenda que esse aluno ndo fez a prova e o aluno possa aparecer na relagdo de alunos aptos para fazer a 22
chamada. Se for langado 0,0 (zero), o sistema ird entender que o aluno fez a avaliagdo e tirou nota 0,0 (zero),
impossibilitando-o de fazer 2¢ Chamada.

**Apos Liberar Notas, s6 serd possivel fazer alteragdo por meio de processo de alteragdo de nota/falta.
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Nessa tela, vocé pode gerar ainda 3 tipos de arquivos.
Sdo eles:

1 - Listade Frequéncia de Prova (do tipo de prova selecionada - Bimestral 1, Bimestral 2, 22
Chamada, Exame)
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2 - Listade Conferéncia de Notas (individual - Bimestral 1, Bimestral 2, 22 Chamada ou Exame)
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3 - Relatorio de Notas e Faltas (gera um relatorio geral com todas as faltas, notas, médias, e
situacdo dos alunos)
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2.6 ALTERAGAO DE NOTAE FALTA

Em Portal do Professor>>Académico>>>>(selecione o periodo letivo)>>Disciplinas>>(selecione

uma disciplina)>>Alunos
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- Selecione o Aluno e clique em Alteragdo de Nota/Falta
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Detalhes da processa de falta/nota

+ DATA DO PROCESSQ:

NOTA ALTERADA:

- Preencha os detalhes do processo de Falta/Nota e clique em Salvar;

**Feito isso, a alteragdo de nota/falta s serd atualizada no portal apds o deferimento do processo, que deve ser
feito pelo Coordenador do Curso.

3 MATERIAL DE AULA

No maddulo Material Aula é possivel cadastrar materiais de aula (imagens/arquivos/videos
mp4/links), criar, renomear, ou excluir uma pasta.

3.1 ADICIONAR ARQUIVO

- Selecione a pasta que deseja colocar o arquivo e clique em Adicionar Arquivo;
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Na items 1o olsplay

- Preencha os campos: Descricdo, Nivel, Tipo, e Disponibilidade (Publica* ou Restrita**);

*Publica: outros professores terdo acesso ao arquivo.

**Restrita: somente vocé terd acesso ao arquivo para compartilhar com os alunos.

- Selecione/anexe o arquivo desejado e clique em Salvar;
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X Selecionar Arquive

o =t B#)

w  [E] Luwde leitura

= DS FONIBI LIDADE:

Restrita
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Para Adicionar Link faca esse mesmo processo clicando no botdo Adicionar Link.

3.2 VINCULAR ARQUIVO A DISCIPLINA

Ap0s cadastrar 0s arquivos, para disponibilizar aos alunos, € preciso vincula-los a disciplina. Para

isso, volte ao menu Académico>>(selecione a disciplina)>>Arquivos>>Vincular.
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- Selecione o arquivo desejado e clique em Salvar.
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- Na aba Arquivos é possivel conferir que o material foi adicionado e vinculado a disciplina,
conforme imagem abaixo:
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4 RELATORIOS

No modulo Relatorios € possivel acompanhar o lancamento de notas e faltas das disciplinas, e se
ja foram Liberadas.
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5 AVALIACOES/PESO/CALCULO DE MEDIA

e Bimestral 1: Peso 4
e Bimestral 2: Peso 6



¢+ Prova de Segunda Chamada: Cabe ao aluno solicitar (via requerimento) prova
de segunda chamada, se perdeu a B1 ou B2,

o *Esta ndo substitui a menor nota obtida em B1 ou B2.

o **Taxa (5)

o ***Meédia apos B1/B2/Seqgunda Chamada deve ser 7,0 para Aprovagdo.

o Exame Final: O aluno esta apto a fazer Exame Final se tiver média=ou>4,0e<
7,0

o *¥**Apos exame final a média final deve ser de no minimo 5,0 para aprovagéo

Exemplo:
Disciplina: Direito Penal IV

o Bimestral 1: 7,0 (peso 4)
o Bimestral 2: 4,0 (peso 6)
o Prova de Segunda Chamada: aluno nao apto a fazer

Calculo: (nota B1 x peso B1) + (nota B2 x peso B2) / 10 = média
(7,0x4)+(4,0x6)/10=

28+24/10=

52/10 = 5,2 (média)

*aluno apto a fazer Exame Final

o ExameFinal: 7,0
(Média + Nota do Exame Final) / 2 = Média Final
5,2+7,0/2=6,1(média final)
*apos exame final a média final deve ser de no minimo 5,0 para aprovagéo

Sucesso! Agora vocé conhece os principais recursos do seu portal do professor.



