E’ FACULDADE
SOCIEDADE EDUCACIONAL FORTALEZA LTDA.
FACULDADE EDUFOR

RESOLUCAO N° 17, DE 25 DE SETEMBRO DE 2020.

Dispbe sobre a normatizacdo de
procedimentos concernentes as atividades

de extensao e 0s processos envolvidos.

O Diretor Executivo da EDUFOR, no uso de suas atribuicbes e, de acordo com a
necessidade de melhor conceituar, padronizar e definir procedimentos administrativos
internos, vem normatizar e detalhar os procedimentos referente as atividades de

extensao da faculdade,

RESOLVE:
Art. 1°. Aprovar, ad referendum, as normas e procedimentos das atividades de extensao.
Art.2°. O regulamento faz parte integrante desta Resolucao.

Art. 7°. Quaisquer duvidas ou situacdes ndo previstas nessa resolucdo deverdo ser
tratadas diretamente com a Direcao Executiva.

Art. 8°. Esta resolucdo entra em vigor na data da sua publicacao.

Prof. ué Sucupira Barreto, Me.
FACULDADE EDUFOR

DIRETOR EXECUTIVO
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NORMAS E PROCEDIMENTOS DAS ATIVIDADES DE EXTENSAO PARA
OS CURSOS DE GRADUACAO EDUFOR

Sdo Luis-MA, 2020
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APRESENTACAO

Antes de adentrarmos mais precisamente nas orientacdes para
constituicdo e registro das Atividades de Extensdo no dmbito dos cursos de
graduacdo da EDUFOR, faz-se necessdrio estabelecermos uma reflexdo sobre

o0 conceito do vocdbulo extensdo.

O vocdbulo extensdo advém do latim extensdo que, por sua vez, tfrata-se
da acdo e o efeito de estender ou de se estender (fazer com que algo ocupe
mais espaco, espalhar, desenvolver ou propagar). O vocdbulo € usado
corrigueiramente para determinar uma medida do espaco que ocupa um

corpo e capacidade desse corpo para ocupar uma parte do espaco.

Neste sentido, ao ativarmos “extensdo” para o contexto do Ensino Superior
temos a acdo e o efeito junto & comunidade, ou seja, do extramuros da
instituicdo, que possibilita o compartihnamento com o publico externo do
conhecimento adquirido por meio do ensino e da pesquisa desenvolvidos na

instituicdo.

Desde 2014 as acdes extensionistas inseridas dentro dos curriculos como
atividade académica obrigatéria j& estavam configuradas para o ensino
superior de modo geral a partir da Lei 13.005/2014 que aprovou o PNE - Plano

Nacional da Educacdo que visa:

assegurar, no minimo, 10% (dez por cento) do total de
créditos curriculares exigidos para a graduacdo em
programas e projetos de extensdo universitaria, orientando
sua acdo, prioritariamente, para dreas de grande
pertinéncia social (Lei 13.005/2014 — meta 12.7).
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Mas, de modo a estabelecer uma clareza para o processo, o CNE -
Conselho Nacional de Educacdo promulgou no ano de 2018 a Resolucdo n°

7, de 18 de dezembro de 2018 que sdo as diretrizes para a extensdo na

Educacdo Superior que:

[...] regulamentam as atividades académicas de extensdo
dos cursos de graduacdo, na forma de componentes
curriculares para os cursos, considerando-os em seus
aspectos que se vinculom a formacdo dos estudantes,
conforme previstos nos Planos de Desenvolvimento
Institucionais (PDIs), e nos Projetos Politicos Institucionais
(PPIs) das entidades educacionais, de acordo com o perfil
do egresso, estabelecido nos Projetos Pedagdgicos dos
Cursos (PPCs) e nos demais documentos normativos
proprios. (Arfigo 2° da Resolucdo n° 7, de 18 de dezembro
de 2018).

Essas diretrizes estabelecem o conceito, modo de operacdo e prazo
para as instituicdes inserirem as acdes extensionistas em seus curriculos,
obrigatoriedade esta que fez com que dispensdssemos constituissemos este

manual que sdo assim determinadas:

Sdo consideradas atividades de extensdo as infervencoes
gue envolvam diretamente as comunidades externas as
instituicdes de ensino superior e que estejam vinculadas &
formacdo do estudante, nos termos desta Resolucdo, e
conforme normas institucionais proprias. (Artigo 7° da

Resolucdo n®7, de 18 de dezembro de 2018).
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Nesse mote, hd que se considerar um aspecto muito importante que
equivale a uma forma de ndo apenas ser ofertadas as afividades
extensionistas, mas registradas para comprovacdo nos documentos

académicos dos alunos, o que é preconizado pelo artigo 16 da Resolucdo

que prevé que,

As atividades de extensdo devem ser também
adequadamente registradas na documentacdo dos
estudantes como forma de seu reconhecimento

formativo.

Assim, € de fundamental importéncia ao nosso ver que as atividades
extensionistas sejam discriminadas no histérico dos alunos, como forma de
garantir a ele a histéria de suas prdticas e & comunidade externa a

fundamentacdo concreta das obrigacdes da instituicdo.

No caso da EDUFOR, foram estabelecidos espacos nos curriculos para
que semestralmente os alunos cumpram uma determinada carga hordria de

atividades de extensdo guiadas pela IES a partir dos seus cursos.

Porém, mesmo com a liberdade de semestralmente se estabelecerem
diferentes atividades para compor a carga hordria destinada a extensdo,
cada curso deve direcionar as suas de modo a ndo as desvincular do Ensino
e da Pesquisa. Ou seja, cada curso de graduacdo deve propor atividades
qgue tenham vinculo com os conhecimentos ensinados e pesquisados no

Curso.

Além de uma perspectiva interdisciplinar na sua relacdo com os
conhecimentos dos cursos, essas atividades devem propor sempre o
desenvolvimento da sociedade em que se insere, considerando a inovacdo

e aresponsabilidade social como um norte para tal promocdo.
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Assim, as Coordenacdes de Cursos, os NDE's e os colegiados passam a
ter papel fundamental na constituicdo, acompanhamento e avaliacdo das
atividades extensionistas na IES, pois a partir deles se estabelecerd a énfase

no dmbito de utilizar a extensdo ndo apenas para formar, mas para construir

um profissional e cidaddo, bem como uma sociedade melhor.

Logo, podemos afirmar que podem ser consideradas atividades de
extens@o as acdes que envolvam diretamente as comunidades externas dos
cursos de graduacdo e que estejam vinculadas a formacgdo profissional ou

cidadd do estudante, podendo ser concebidas e praticadas como:

| - A troca de conhecimentos a partir da interacdo do curso com a sociedade

em questdes contempordneas que envolvam o contexto social;

Il — As perspectivas de formacdo do estudante como cidaddo integradas a

matriz curricular;

Il — A aplicacdo das prdticas profissionais como forma de melhorar a

sociedade antes da formatura;

IV — A arficulacdo entre ensino/extensdo e pesquisa, quando for caso, de

forma interdisciplinar;

V — A formacdo critica do estudante e ciente de sua prépria realidade e

corresponsabilidade para transformd-la;

VIl — A promocdo de iniciativas que expressem o compromisso social das
instituicbes de ensino superior com todas as dreas, em especial, as de
comunicacdo, cultura, direitos humanos e justica, educacdo, meio ambiente,

saude, tecnologia e producdo, e trabalho, em consondncia com as politicas
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ligadas as diretrizes curriculares para a educacdo ambiental, educacdo

étnico-racial, direitos humanos e educacdo indigena; e

XI — a producdo de conhecimentos voltados para o desenvolvimento

sustentavel do pais.

Vale destacar que, de modo a ndo causar confusdes entre as
Atividades de Extensdo e Atividades Complementares, nas expectativas da
EDUFOR e visando dar mais clareza para os alunos e para todos os atores
envolvidos, optamos por dar um novo significado das Atfividades
Complementares considerando-as como Atividades de Complementacdo
Profissional, ou seja, aquelas atividades que sdo voltadas ao aluno e que

auxiliam no aumento do seu conhecimento profissional.

Assim, podemos resumir que enquanto as Atividades Complementares
sdo centradas unicamente no aluno, as Atfividades de Extensdo centram-se

no aluno e no publico externo.

Inclusive, vale destacar que € possivel se estabelecer o mesmo valor de
carga hordria para uma mesma atividade, como por exemplo: no curso de
Odontologia, em uma atividade de assisténcia odontoldgica ofertada para
criancas da comunidade de insercdo do curso, preconiza-se 20 horas de
atividades extensionistas, considerando o tempo destinado & preparacdo e
efetivacdo dos atendimentos. Para tal, os alunos tiveram que conjugar varios
conhecimentos, incluindo a responsabilidade social e o conhecimento de sua
prépria realidade de saude bucal, logo as 20 horas poderdo servir tanto para

as atividades complementares quanto para as atividades de extensdo.

Assim, este manual foi constituido frente d problemdatica que ndo estd
em inserir no curriculo tais atividades, mas de se estabelecer um processo em

que figue claro que ao mesmo tempo em que serve a comunidade, o aluno
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apreende novos conhecimentos ou fixa na prdatica conhecimentos ja

adquiridos na teoria.

Logo, faz-se necessdrio que a orientacdo aos NDE's e Colegiados dos
Ccursos sejam passiveis de sistematizar as atfividades deixando clara a

comunidade académica o seguinte:

a) Quais serdo os programas de extensdo criados.

b) Quais as disciplinas de extensdo com sua respectiva carga hordria.

c) Qual carga hordria serd aceita em projetos, cursos e eventos.

d) Que tipo de acodes serdo consideradas pelo Colegiado do Curso para
validacdo dos créditos.

e) Qual ainfraestrutura disponivel.

f) Objetivos, metas e indicadores.

g) Como serd feita a diferenciacdo enfre as acdes de extensdo e as

atividades complementares.

Quanto ao registro nos histéricos, ndo se faz possivel a discriminacdo
total de cada evento, mas englobado de forma genérica, como o

exemplo abaixo:
| — Atividades de Extensdo | - Projetos (100 horas)
Il — Atividades de Extensdo Il - Eventos (120 horas)
Il — Atividades de Extensdo Il - Cursos (80 horas)

E junto a isso sdo guardados os portfélios das acdes em cada

coordenacdo de curso.

De modo algum as atividades de extensdo deverdo ser evidenciadas

ou abordadas como uma complementacdo a formagdo, mas sim uma
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parte indissocidvel do ensino e da pesquisa e um espaco de aprendizado

profissional, vinculado & realidade social em que se insere o aluno.

Curricularizar a extensdo € ir além de dar crédito a extensdo, frata-se de
mais uma possibilidade de repensar as formas de ensino na Educacdo
Superior, praticando as relacdes interpessoais, a construcdo de cidaddos
e a sala de aula para além dos muros da universidade, sendo ela uma
parte da sociedade que possui uma capacidade impar de promover as

mudancas sociais necessarias.

1. DOS RECURSOS HUMANOS

1.1.  Para que se tenha eficdcia na execucdo e registro das Atividades
de Extensdo, deverdo fazer parte da Gestdo das Afividades os
seguintes membros:

a) Professor da disciplina “extensdo”
b) Coordenador de Curso
c) Gestor do NUcleo de Extensdo e Atividades Complementares

d) Secretdria Académica

1.1.1. O professor da disciplina sera indicado pelo coordenador do curso e
deverd ter formacdo profissional na drea em razéo da necessidade
de vinculo entre as atividades de ensino e a extensdo.

1.1.2. O professor da disciplina deverd compor durante o semestre a
quantidade de horas-aula de extensdo a que cada aluno deve
perfazer para completar as exigéncias do semestre/disciplina.

1.1.3. Cada turma serd composta de no méaximo 60 (sessenta) alunos.

1.1.4. O professor da disciplina poderd orientar as atividades de extensdo
em pelo menos uma das modalidades abaixo:

| - Programas;
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Il - Projetos;

Il - Cursos e oficinas;

IV - Eventos;

V - Prestacdo de servicos O comunidade.

. O professor poderd propor outras modalidades de atividades, desde

que estejam adequadas ao conceito de extensdo e tenham vinculo
com 0s conhecimentos estabelecidos no ensino do curso e/ou as

competéncias e habilidades propostas para a formacdo do aluno.

. A carga hordria de trabalho docente prevista € de 1,5 horas-aulas

semanais para cada turma de 60 (sessenta) alunos.

. O Coordenador do curso serd o responsdvel pelo acompanhamento

e avadliagdo das atfividades de extensdo do seu curso.

. O Gestor do Nucleo de Atividades Complementares e de Extensdo

serd o responsavel pela gestdo das informagdes relativas as

atividades extensionistas.

. A Secretdria Académica é aresponsdvel pelo registro das Atividades

de Extensdo nos histéricos dos alunos, bem como de todas as

informacoes de registro curriculares pertinentes.

2. DO FLUXO DAS ATIVIDADES DE EXTENSAO

O Fluxo das atividades de extensdo seguird o seguinte percurso:

)

O Professor da disciplina preenche o formuldrio-proposta da
afividade de extensdo e o envia para a Coordenacdo de Curso
O coordenador de curso defere ou indefere a proposta e envia

para o Professor da disciplina com as observacoes necessdrias
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O Professor da disciplina envia a proposta para o Gestor do

NUcleo de Extensdo e Atfividades Complementares

O Gestor do Nucleo de Extensdo e Atividades Complementares

afualiza sua planiiha de confrole de afividades, arquiva e

acompanha o processo de efetivacdo das atividades, solicitando

e fornecendo quando necessdrio, recursos financeiros ou

logisticos advindos da Direcdo Executiva da IES

O Professor executa com os alunos a proposta

Ao finalizar as agdes previstas, o professor envia o formuldrio-

relatério com o Portfdlio e dados das acdes realizadas para o

Gestor do NUcleo de Extensdo e Atividades Complementares

O Gestor do Nucleo de Extensdo e Atividades Complementares

emite os certificados aos alunos

O Gestor do Nucleo de Extensdo e Atividades Complementares

envia a relacdo de alunos e atividades em planilha para a

Secretaria Académica para registro no sistema e histérico

3. DO REGISTRO DAS ATIVIDADES DE EXTENSAO NO HISTORICO DOS ALUNOS
E DA CARGA HORARIA

3.1.

3.2.

O registro das atividades de extensdo serd feito mediante ainsercdo

da modalidade de extensdo efetivada pelo aluno e sua respectiva

carga hordria.

A discriminacdo da carga-hordria € de responsabilidade Unica e

exclusiva do professor da disciplina Extensdo e deverd considerar

todas as questdes envolvidas no processo de cada atividade como

o tempo gasto para planejomento, tempo para contato e

divulgacdo com o publico-alvo, tempo de deslocamento e todos os

outros fatores envolvidos em cada atividade.
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4. DOS CASOS OMISSOS
4.1. Os casos omissos a este regulamento serdo analisados e resolvidos
pelo CONSUP-Conselho Superior.

4.2. Este regulomento passa a vigorar na data da sua publicacdo.
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APENDICE 1 — FORMULARIO DE PROPOSTA DE ATIVIDADE DE EXTENSAO
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PROPOSTA DE ATIVIDADE DE EXTENSAO

IDENTIFICACAO

TIPO PROGRAMA PROJETO
CURSO OU OFICINA EVENTO
PRESTACAO DE SERVICOS A OUTRO (S)
COMUNIDADE

Titulo

CURSO DE GRADUAGAO VINCULADO

Vinculo com o projeto pedagogico do curso? ‘ ‘Sim Néo
Datas de Inicio e Fimda |INiCIO: FIM:

Atividade

Carga Horaria Total para

Certificagao

Professor(a) Responsavel
Nome Completo:

Curso de Graduagao: Periodo:

Telefone: E-mail:

Equipe de Alunos (as) (podem ser inseridos quantos forem necessarios)

1 | Nome completo: Matricula:
2 | Nome completo: Matricula:
3 Nome completo: Matricula:

Publico-alvo (descrever o publico-alvo, indicando também o nimero de participantes estimado).

Ne° Estimado

Local de execugao / Abrangéncia (listar todos os locais de realizagéo da agao, indicando sempre a cidade)

Local ‘ Regional ‘ ‘ Estadual | Nacional

Areas do Conhecimento (assinalar com um “X” apenas um item)

Ciéncias Exatas e da Terra Engenharia / Tecnologia

Ciéncias Bioldgicas e Fisioldgicas Ciéncias Humanas

Ciéncias Sociais Ciéncias da Saude
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Ciéncias Agrarias

Linguistica, Letras e Artes.

Outra (s) — Descrever:

Areas Tematicas (assinalar até 03 itens do seguinte modo: 1 para a principal, 2 para a secundéria e 3 para a terciaria)

Comunicagéo

Direitos Humanos e Justica

Meio Ambiente

Educagdo

Cultura

Tecnologia e Produgdo

Saude

Trabalho

Outra (s) — Descrever:

Linhas de Extensao (marcar até 03)

Alfabetizagao, leitura e escrita.

Inovagdo tecnoldgica

Inclusé@o Tecnoldgica e Digital

Jornalismo

Artes e Cultura

Jovens e adultos

Artes plasticas

Linguas estrangeiras

Educagéo em Saude

Metodologias e estratégias de ensino/aprendizagem

Prestacao de Servigos Odontolégicos

Construgdo Civil a comunidades de baixa renda

Esportes e Lazer

Midias

Atividades Fisicas para a terceira idade

Musica

Atividades Fisicas para criancas e adolescentes

Organizagdes da sociedade civil e movimentos sociais e
populares.

Desenvolvimento tecnologico

Patrimonio cultural, histérico, natural e imaterial.

Desenvolvimento urbano

Pessoas com deficiéncias, incapacidades, e necessidades
especiais.

Direitos individuais e coletivos

Propriedade intelectual e patente

Educagao profissional

Questdes ambientais

Empreendedorismo

Recursos hidricos

Emprego e renda

Residuos sélidos

Endemias e epidemias

Saude e Protegdo dos Animais
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Espagos de ciéncia

Saude da familia

Educacdo Infantil

Salde e protecdo no trabalho

Educagdo Fundamental

Saude humana

Farmacos e medicamentos

Seguranga alimentar e nutricional

Formagao de professores (formagdo docente)

Seguranga publica e defesa social

Gestdo do trabalho

Tecnologia da informagdo

Gestdo informacional

Temas especificos /Desenvolvimento humano

Gestdo institucional

Terceira idade

Gestdo publica Turismo

Grupos sociais vulneraveis . .
P Uso de drogas e dependéncia quimica

Infancia e adolescéncia Outro-Descrever:

CARACTERIZAGAO

Justificativa (texto de até 500 palavras)

Demandas sociais onde se pretende interagir / Relagéo dialégica com a sociedade

Articulagao com o ensino e com a pesquisa em fungao das demandas sociais

Objetivos (Geral e Especificos)

Metodologias (no caso de Programa de Extens&o, descrever as metodologias de todas as agbes extensionistas — curso, evento,
projetos - que compdem o Programa).

Impactos na populacao atendida, na formagao discente e para a Universidade

Avaliagao (de processo, de impacto e de resultado) (no caso de Programa de Extens&o, levar em conta o conjunto
de todas as agdes extensionistas — curso, evento, projetos - que compdem o Programa).

Parceiros (mencionar as entidades, 6rgéos, empresas com suas respectivas contrapartidas e anexar comprovantes das parcerias
externas).

Cronograma (podem ser inseridos quantas linhas forem necessérias)
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Atividades Inicio Fim
1. Y _
2. _ _
3. _ _
4. _ _
5. _ _
6. _ I
7. _ _
8. Y Y

Financiamento (no caso de financiamento interno ou externo, indicar a fonte dos recursos).

T
Sem financiamento Autofinanciado Financiamento interno‘ ‘Financiamento Externo

Fonte dos recursos, se houver:

/MA, _ de de

Proponente

Coordenador do Curso
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APENDICE 2 — FORMULARIO DE RELATORIO DE ATIVIDADE DE EXTENSAO

RELATORIO DE ATIVIDADE DE EXTENSAO

1. DESENVOLVIMENTO
1.1 Sintese das atividades desenvolvidas:

1.2 Aspectos Positivos:

1.3 Dificuldades encontradas:

1.4 Cumprimento do Cronograma no periodo / Resultados atingidos:
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1.5 Sugestdes / outras observagoes:

1.6 Apresentacdo da atividade em eventos

Eventos Periodo
RELATORIO Parcial Final
TIPO DA ATIVIDADE
Programa Projeto Curso ou Oficina
Evento Prestacéo de Servicos Outro:

2. IDENTIFICACAO DA ATIVIDADE

Titulo da Atividade

Curso

Responsével

Periodo da Realizacdo

3. EQUIPE DOCENTE DO PROJETO

3.1 Docentes e Técnicos envolvidos

Nome

Atividades
Realizadas

Nome

FACULDADE EDUFOR

Av. S8o Luis Rei de Franga n® 19, Turu, S8o Luis — MA
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FACULDADE

P1 EDUFOR

Atividades
Realizadas

# Obrigatdrio no relatério parcial, preencher no relatério final se tiver alteracdo. Havendo necessidade

acrescentar linhas.

4. CERTIFICACAO DE ALUNO (preencher s6 no relatério final)

Nome

Matricula

CH

# Preencher no quadro a relagdo dos participantes para certificacdo; SO serdo certificados cursos e
eventos registrados no Nucleo de Extensdo e Atividades Complementares. Havendo necessidade

acrescentar linhas.

ANEXAR: FOTOS E DOCUMENTAGAO RELATIVA A ATIVIDADE - SE HOUVER (comprovagéo da atividade)

Nome
Responsavel

Local, dia de més de ano.

FACULDADE EDUFOR
Av. S8o Luis Rei de Franga n® 19, Turu, S8o Luis — MA
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